Connassances de Gestion
Acces au patronat

v Objectifs du cours
Obtenir un ‘Certificat’ 1égal homologué et maitriser les capacités en
commerce, droit et comptabilité nécessaires a la gestion saine de
toute activité d’indépendant.
Ce cours s’adresse donc a ceux qui envisagent de s’installer en tant
qu'indépendant et qui n’ont pas les connaissances ou le diplome
requis.

v Conditions d’admission
Avoir 16 ans (ou 15 ans sous conditions) et maitriser le francais et
les mathématiques d’'un niveau de fin d’études secondaires
inférieures.
Pour les candidats ne pouvant fournir au minimum un CESI ou
C2D ou équivalent, un test est organisé au 1° cours.

v Horaire
Le jeudi de 18h15 a 21h35.
Du 6 septembre 2012 a fin juin 2013

v Programme
Compétences entrepreneuriales ; création d’entreprise ; aspects
comptables, financiers et fiscaux ; gestion commerciale ;
législation ; plan d’entreprise.

v Titre délivré
Certificat homologué par le Ministére de
‘CONNAISSANCES DE GESTION DE BASE’
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Objectifs du cours

Exploiter de maniere adéquate les principaux documents
commerciaux et financiers relatifs aux opérations usuelles.
Appliquer la technique comptable pour I'enregistrement des

opérations courantes dans le respect des obligations légales.
Utiliser un logiciel comptable pour la tenue des journaux et comptes.

Conditions d’admission

Avoir 16 ans (ou 15 ans sous conditions) et étre titulaire au minimum
d’un CESI ou C2D ou équivalent et étre familiarisé avec
I'informatique. Pour les candidats ne pouvant fournir les titres
demandés, un test est organisé en début de formation.

Horaire

Les lundi et jeudi de 18h00 a 21h00.
Le 1° module : Du 10/9 au 6/12

Le 2° module : Du 10/12 au 3/6

Programme (2 modules consécutifs)

Bases de comptabilité : Principes de base de la comptabilité;
identification, analyse et traitement de documents commerciaux ;
imputation en référence au plan comptable ; saisie des écritures
usuelles via le logiciel comptable BOB.

Comptabilité générale : Obligations légales, éléments de bilan et de
compte de résultats, travaux de fin d’exercices, tenue des journaux et
des comptes via logiciel comptable, y enregistrer les écritures simples
de fin d’exercice (provisions, amortissement).

Titre délivré
Attestations de réussite, de I'enseignement secondaire supérieur,
reconnues par la Communauté Francaise



v Quand s’inscrire?

' (] (]
Le nombre de places étant limité, nous vous invitons a vous inscrire le plus S lns Crlre en
tot possible. Les permanences secrétariat sont :
Durant la premiére quinzaine de juin, du lundi au jeudi de 17h00 a 21h30 (le 'C . d G t . !
vendredi sur rendez-vous); Onnal S S anc e S e e S lon

A partir du 20 aoft (jusque fin septembre), du lundi au vendredi de 14h30 a

21h00 ;
Apres le 1° octobre, 'horaire est identique a celui de juin. Ou en

v Documents utiles a I'inscription 'Comptabilité'

La carte d’identité et un acompte sur le montant du droit d’inscription,

le solde devant étre versé avant le 1° cours.
Une copie du dernier dipléme obtenu ou de la derniére année d’études suivie 20 1 2 / 20 1 3

est utile a la constitution du dossier.

v Tarifs
Bases de comptabilité (80 périodes) : 61 €
Comptabilité générale (140 périodes) : 92 €
Les 2 modules de comptabilité (sur la méme année académique) : 133 €

A deux pas du Parc
du Cinquantenaire

Connaissances de gestion de bases (160 périodes) : 101 €

Peuvent bénéficier d’une réduction
(si conditions remplies au 1°/10° de la formation):

' '
Les chomeurs complets indemnisés,
les personnes qui bénéficient du ‘Revenu d’Intégration’ (CPAS), rO ‘ | | 0 lon OCIa e er ee
les mineurs (-18 ans), P49 '

les personnes handicapées inscrites au Fonds communautaire

d’intégration.

Le tarif est alors de ; Agréé par la Communauté Francgaise

25 € pour le module ‘Bases de comptabilité’ Rue Félix Hap 14 - 1040 Etterbeek

45 € pour le module ‘Comptabilité générale’ @ et fax 02 732 84 69 apres 17h00 du lundi au jeudi

50 € pour le module ‘Connaissances de gestion de base’ itnpromotionsociale@gmail.com
www.itnpromotionsociale.be



mailto:itnpromotionsociale@gmail.com

